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GENERACION DE FACTURAS - DIFSDOC

Para generar las facturas que emite nuestra empresa abriremos el programa y en el menu

“Enviar documentacion” seleccionaremos la opcion “Factura”.

e
‘ Enviar documentacién  ~

Se nos mostrara la siguiente ventana:
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Pulsamos sobre el botén “Nueva” de la barra superior para generar una nueva factura.

Introducimos todos los datos de ésta: datos del cliente, fecha de factura y de vencimiento y

también podemos especificar un método de pago.
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Podemos afadir tantas lineas a nuestra factura como queramos, haciendo clic en “Nueva
linea” y crear los conceptos, de manera que si siempre son los mismos se guardaran y
podremos elegirlos posteriormente sin necesidad de volverlos a escribir.

Concepto / Producto Observaciones (F4 para amplar) Uni Precio Uni %Desc Base %va Toeal

[ . Abrazaderas 1,00 0,55 0,00 0,55 21,00 0,67

Eliminar linea Conceptos/productos '{.'j Datos lineas

Total base 0,55
IVA 21% 0,12
Total EUR 0,67

Desde el mantenimiento de conceptos se puede seleccionar uno existente, crear uno nuevo o
modificar los que ya estén creados.

Conceptos X
CONCEPTOS
Filtrar
Descripcion Precio Uni
alicates 15,00
Barniz Cacba 251 21,00 87,50
bobgrafo 21,00 1,20
bridas 10,00 15,00
Clavos 21,00 26,00
Lija n® 2 21,00 0,00
Pala 21,00 10,00
Pila 9v 21,00 2,20
Pintura blanca mate 21,00 60,42
Gnfo montaje pared 21,00 26,46
Pulse salir para ariadir la linea sin ningun concesto.
Nuevo Modificar | Aceptar . Sahr
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Desde la opcion “Datos lineas” podemos seleccionar los datos a mostrar de cada concepto.
Aconsejamos mostrar Unicamente los apartados que utilicemos y ocultar el resto.

] Lineas factura n

[]Id Factura

(A N2 linea

(4 Concepto y descnipcion del concepto (no editable)
/] Observaciones(editable)

[4 Unidades y precio unitario

] Importe (Unidades * Precio unitario)

] Cuota (no editable)
[] %Rec Eq. (%Recargo equivalencia)
[] Rec Eg. (no editable)

4 Total (ne editabie)

Respecto a los datos de nuestra empresa que se mostrardn en la factura, podemos
modificarlos desde el boton “Mis datos” de la pantalla principal, asi como afadir un logo a
éstas.

3 Mis datos

Una vez introducidos todos los datos correctamente pulsamos el boton “Guardar” y la factura
se quedara guardada sin haberse emitido aun (no tendra nimero de factura). Ahora podemos
visualizar ésta utilizando el botén “Mostrar”.
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Antes de emitir la factura desde el botén “Emitir” y darle nimero tenemos que asegurarnos
que todos los datos son correctos. Si es la primera factura que emitimos el programa nos

solicitara el primer nimero a asignar, a partir del cual se nombrara las siguiente de forma
correlativa.

| Primera factura X

Es la primera factura que va a emitir con DifsDoc. Introduzca el primer nimero
a partir del cual se emitirdn las siguientes correlativamente.

Primer nimero de factura: I 1000| l

Aceptar Cancelar

De manera opcional, y a continuacién de emitir las facturas, podemos enviarlas por correo
electrénico. Si no queremos enviarla en ese momento bastara con cerrar la ventana de envio y,
posteriormente, siempre podremos generar la factura en PDF desde el botén “Mostrar” y
enviarla desde nuestro programa de correo habitual.

Podemos consultar todas las facturas guardadas o emitidas desde el botdn “Buscar”:

] Facturss - o x
Consultar facturas
Clignke (F4 para buscar por atros cenceptos); | VEHICULOS DEMOD, 5.4
[ Buscar entre fecha factora:  01/05/2018 ¥ | ILOSI2048 ) Tedas () Pendientes emibr () Emitidas WA SRt
Filirar por factura o cienze: | |
Doz Factura Chente: Fac Fat Tot Base Tot Fa Tt Pist Total
186 F2018:1 VEHICULOS DEMD. .. 30/05/2018 0,55 0,12 0,00 087
Facturas 1 0,55 a,12 0,00 0,67
Ulkena cormulis: 3070572018 12:49:4% [pulse Consultar para renovar koy dates) E Exportar ; Mostrar Consultar facturas Salir

Cualquier consulta no dude en ponerse en contacto con nosotros llamando al 93 757 68 09 o
manddndonos un correo a administracion@gescobaradvocats.com
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